
 

 

 

 

 

元培醫事科技大學法規資料庫 
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1. 請至學校首頁，移至校首頁快速連結，點擊法規資料庫專區，

如圖一 

 

(圖一)法規資料庫專區位置 

2. 進入法規資料庫網站，點擊右上方登入，如圖二 

 

(圖二)登入位置 



3. 登入畫面，輸入帳號密碼(帳號密碼由秘書室分配)，如圖三  

 

(圖三)登入畫面 

4. 登入後，右上角顯示公用帳號名稱，如圖四 

 

(圖四)登入後顯示畫面 



5. 點選歷史法規，點選您所屬單位法規確認法規內容，如圖五 

 

(圖五)法規內容確認 

6. 首先在電腦上建立一個資料夾，例如:圖資處法規，如圖六 

 

(圖六)建立資料夾畫面 

 



7. 點擊法規內容檔案，看到下載閱讀後按右鍵另存連結為，到建

立完成圖資處法規文件(或直接點擊下載閱讀，在整理至資料

夾)，如圖七、圖八 

 

(圖七)下載閱讀畫面 

 

(圖八)點擊存檔畫面 

 



8. 依序將單位法規整理至同一個資料夾，如圖九 

 

(圖九)資料夾畫面 

9. 在法規資料庫首頁，選取左邊選單行政法規或教學法規，選到

到您的單位，如圖十 

 

(圖十)圖書資訊處法規 



10. 點擊新增按鈕，新增法規檔案，如圖十一 

 

(圖十一)新增畫面 

11. 新增按鈕，其他>PDF，如圖十二

 

(圖十二)新增按鈕畫面 

 

 

 

 

 



12. 跳出視窗，如圖十三 

 

(圖十三)視窗畫面 

13. 將圖資處法規資料夾拖曳到視窗，如圖十四

 

 (圖十四)拖曳視窗畫面 

 

 

 



14. 上傳完成後，會出現進度條 100%，如圖十五 

 

(圖十五)視窗畫面 

15. 請點選關閉紐會回到原本畫面，待審核地方會增加數筆資

料，如圖十六

 

(圖十六)新增畫面 

 



16. 點擊待審核地方，可以看到上傳檔案，如圖十七

 

(圖十七)待審核列表 

 

17. 秘書室審核後，法規檔案通過檔案會立即顯示，如圖十八 

 

(圖十八) 通過法規畫面 

 

 

 

 

 



18. 審核不通過，選取審核紀錄，秘書室會說明需修改地方，如

圖十九 

 

(圖十九)不通過審核紀錄 

19. 修改完檔案後，點選刪除後重新上傳即可 如圖二十 

 

(圖二十)刪除後按確定即可 


